Лабораторно-практическая работа №2 «Списки. Форматирование документа»

[image: image1.png]1. CosdaHue criucka

COCTaBUM CTUCOK 06OPYAOBAHUA AR YCTROACTEE PAGOYEND MECTA YHEHMKA (cnpacia: Cosgakie cnicre)

o Hanuuwwte unpy 1, nOCTaBSTE TouKy W (OGASATENLHD) HEKMMTE NPOGEN, S3TEM HAGENUTE CHCTEMHSII 610K 1 HAKMATE

knagvwy [Enter

o ECAM BbI HE NPONYCTUAA NPOGEN, KOMMKITER “yTh-yTh NOAYMEET. . U BbIAGCT B0 BTOPO CTROYKE HOMED 2

1. - CHcTeMHBIH- 6ok

2. .9

o Kak Bbl YOEAWNMCH, KOMMBIOTEQ WHOTAA YMEET YT3AGIEATS Bl KEMGHAR, HO ECTU STOMD HE MPOUSOWAD, SHAYWT, KTO-TO
OTKNIOWAN TAKYID BOSMOKHOCTS. TOMAA BKMOMAM . BBINOMHMTE Cepedc - ASTOSaMea., NEPEWAWTE HA BKNBAKY

ABTOChOPMAT MPU BEOAE U MOCTABLTE FANDHKY: HYMEPOBaHHBIM CrMCKaN!
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« MpopomuTe sanoHenme crucka

21|

serarect | Aetodoprar

[V wapkHpoBaHHem cricran
[V tiymeposarem crmcran

3neck AOMKHa BbiTh ranouka

1. CHcTemHbIH 6ok
2. VcrpolicTBa BBofa
3. VcTpolicTBa BbIBOZA



[image: image3.png]“Tenepb HENHOTD GIOMTBAEN C STHM CTEKON (crpaske: Tkl crieios)

« BriaenuTe BCE CTPOKN CVCKa
o Buinonsute Gopmar - Crincok...
+ B OTKRLIBWIEMCA DKHE BLIGEUTE HYMEALMI PUNCKIMIA LdpaKM

o Hamure OK:

1. Cucremublii 6ok
II. YcrpoiicTBa BBofa
III. YcrpoiicTBa BEIBOAA

« CHOBa BBIAENMTE CTUCOK, BBINONHUTE Gopiiar - Crincok. .
« MepeiiauTe Ha BNaAKy MapkiposaHHSIi

« BriBepuTe NH0G0I U3 NPEACTABAEHHEIX CTUCKAE U HaKNUTE OK



[image: image4.png]< CHCTeMHBIE 610K
< VeTpoHcTBa BBOAA
< VeTpoHcTBa BBIBOAA



[image: image5.png]Tai GLICTRO M BKKYPATHD (HOPMUPYETCA NGO/ MPOCTON CTMCOK. HO HAL CIMCOK CAOKHEE — B CUCTEMHOM GOKE KOB-4T0 UMEETCH, U

Mbl 3TO «KOE-UTO» XOTUM NEPEMMEINTE.

o BLIAENUTE CIMCOK U BBINOAHATE Dopriar — Crincok...

« MepeiinuTe Ha sinaaKy MHoroyposHEsLI
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[image: image7.png]« BLIGEQUTE DAWH 13 MPEACTABNEHHLIX CTMCKDE W HaXMITE OK;

o YCTAHOBMTE KYICOp B KOWUE MEpEOi CTROKM CTMCKa (NOChE CAOB CHCTeMmii 6710K) W HaxuuTe [Enter] — & crucke

AOGABUTCR HOBAA CTROKA (OGRATUTE BHAMAHIE, 4TO DCTANBHEIE CTROK GETOMATHHECKN NEPEHYMEPOBAICE)

o HaxMuTe B NaHENN WHCTRYMENTOB KHOMIKY YEerusnTe oTeryn
TauHEE GiND Bkl Ha3BaTs MoHHsHTE YpoBeH:)

1) CucTemHBI 610K

a) |

2) YeTpoHcTBa BBOAA
3) VeTpolicTBa BBIBOAA

« Teneps Bl HAXDAWTECH B0 BTOPOM YPOBHE CTMCKa, HaGEpATE CNOBD MPoLLECEOp, HARMATE

Enter]

(B MPMMEHEHMM K MHOTOYPOBHEBHIM CTICKAM 3Ty KHOMKY

| Habepure maaTe:



[image: image8.png]1) CucTemHBI 610K
a) npoLieccop
b) mamATh
2) YeTpoHcTBa BBOAA
3) VeTpolicTBa BBIBOAA

o GNEMEHT CTIUCKa aMATE TOKE MOKHO YTOUHMT, NOSTOMY wem Enter] u kHonky

1) CucTemHBI 610K
a) npoLieccop
b) mamATh
i) onepamiBHaz
1i) BHemHAA
iii) TIOCTOAHHAA
2) YeTpoHcTBa BBOAA



[image: image9.png]« MpopomuTe sanoHenme crucka

3) VeTpolicTBa BBIBOAA

1) CHCTeMHBIH GIIOK
a) npoLieccop
b) navATH
i) orepamiBHaz
1i) BHemHAA
i) mocToAHHAA
2) YetpoiicTBa BBOAa
a) KIABHaTypa
b) MpIIB
i) pomkoBast
ii) onmHgeckan




[image: image10.png]c) cKaHep
3) YeTpolicTBa BHIBOAA

a) MOHHTOp
i) DIIT
1) SKHZKOKPHC TALTHYECKHI
ii) rasorutasMeHHsIH

b) npTep
1) MaTpHYHBIH
1i) cTpyiHbIT
i) nasepHbI

« 3aMETHTE, 4TO B NGO MOMEHT MOKHO MSMEHUTL YIOBEHS MOGOT SNEMEHTA CTIMCKS, BLIZENME B0 (WM CHASY HECKONSKD) 1

BOCTONE30BABIMCE KHOMKAMM VB e nnsiTe oTeTyn 22| 1 Vinenbwmre oreryn (MoskicuTs yposeHs)

« 3aT0, 4TO Y TAKOTD CIUCKA MHOTD YPOBHEN, M0 HASBIBAIIT 11HOTOYPOEHEELIN, @ 33 T, 4TO OAMM E10 SMEMEHTEI NOAMHEHS!

APYTM (0BPA3YIT MEPAPXMKID), HAZIBAKIT MEpap XM e KU,




[image: image11.png]A Kak GbiTh, BCAU CREAH MOAENEN CTUCKOE HET HyKHOD? TOTAa MOXHO WSMEHMTE TG0V U3 UMEIWWXCA (cnpaska. Vauiekerie crins

enuek).

o BbiaenuTe BeCh CrMCOK

« OTKpOITE OKHO paBaTLI O CrCKamA (Dopmar  Crincork.

o Haxmue kaonky Vsme e
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[image: image13.png]« Ha pUCyHice NDKa3aHS SHGMEHIR ANA NEBOTD YROBHA — YCTAHDBUTE TaKWE Xe
o VISMEHUTE NEpBLIE WECTS YPoBHeii o oBpasLly Ha pHCYHKe

o Haure kHonky OK

L CucremubIii 6ok
1. mpoweccop
2. namATh
a) orepaTHBHAA
b) BHemHAA
€) TOCTOSHHAA
II. VertpoiicTBa BBOZA
1. KIaBHaTypa
2. MbIIb
a) poNHKoBaA
b) ormaeckan



[image: image14.png]3. ckaHep
III. VetpoiicTBa BRIBOAA
1. MoHHTOP
a) DIIT
b) KHAKOKPHCTALIHYECKHIT
€) rasoIuIasMeHHbI

2. TIpHHTEP
a) MaTPHYHBET
b) cTpyHHbIH
€) Jla3epHbIi

TEnepb Bbl MOKETE MPAMEHHTS CO3AEHHYIO MOAENE B MOGOM MOMEHT K OGOy CTVCKy. BONEE TOTD, 3T MOAENk COXEHUTCA 1 GyAeT

AOCTYHa 1 AR APYTIAX AGKYMEHTOE, NOKa KTO-HAGYAD HE HIMEHUT B



[image: image15.png]3ameyanus:

o ECM KTO-TO NEPECTANANCA W UMEHMN GIOPMAT CTMCKA A HEYSHEBZEMOCTH, MOKHD GHICTRD B0 BOCCTAHOEMTH, BBIZENME

G6pa3ELY M HAXAB KHOMKY C3poc (ANA MSMEHEHHbIX 06308 3Ta KHDMKa BYAET ADCTYHa)



[image: image16.png]VHOMAE BOSHAKAET HEOGXDAUMOCTE PACTONOKUTE TEKCT B HECKONGKD CTONGUGE. CAENABM 3TO ANA HALETD AOCTATONHD AMMHHOTD

CTMCKa (cMnasica: Co3AaHHE KONOHOK)

BbinenuTe criucok.

Beinonkute Gopar Kook (kHonka Cronsus: == )
B okHe Komowiin BbIAEnUTE [15¢ (B PACKDLIELIEMEA MEHKD BIASTATE ABE KDNOHKH)

Hasmre OK;



[image: image17.png]I CucremHBIH 6ok 3. cxaHep

1. nporieccop III. YcrpoiicTBa BEIBOAA

2. MamATh 1. MoHHTOP
a) orepaTHBHAA a) DJIT
b) BHewIHAST b) HHAKOKPHCTATTHYECKHA
€) MOCTOSHHAA €) rasorTasMeHHbIH

II. YcrpoiicTea BBOZA 2. MpHHTEP

1. kmaBHaTypa a) MaTpPHYHBIA

2. MblIIb b) cTpyiiHbIi
a) poIHKoBat €) nasepHbIi

b) orrmigeckan

o YCTAHOBUTE KYICOP B HaYENE CTPOKA ¥ CTPOMCTEA EMEOMA (NPAMD NEpeR Gykeoii ¥)
o Bunonwime Beraska - Paspeis...

o BoKwe Paspiis OTMETETE NEpekTiovaTens Hoas koronka, OK — Teneps CTROKE CKaHEp PACTIONATaETCA B NEpB0/l KANOHKE




[image: image18.png]I Cucremublii 610K
1. nporieccop
2. mamATh
a) orepaTHBHAA
b) BHewHAT
€) MOCTOSHHAA
II. YcrpoiicTea BBOZA
1. kmaBHaTypa
2. MbIIb
a) poIMKoBaT
b) orrmigeckan
3. cxaHep

III. YcrpoiicTBa BEIBOAA

1. MoHHTOP
a) BIT
b) HHAKOKPHCTALTHIECKHE
€) rasoruIasMeHHbIH

2. MpHHTEP
a) MaTpPHYHbIA
b) cTpyiiHbIi
€) nasepHbIi




Задания для самостоятельного выполнения
Задание 1

[image: image19.png]OTKpaifTe thaiin O6ecnieuenye\ 53 \perakTops . doc. OopMUTE CIUCOK N0 DBPaaLY:

Tpaguaeckme peIakTopbr

Trm 1. PacTpoBble
PexakTop A> Microsoft Paint
PexakTop B> Microsoft Photo Editor
PexakTop C Adobe Photoshop
PexakTop D> Corel Painter

Tim 2. BeKTopHbIe
PexakTop A> Adobe Illustrator
PexakTop B> Macromedia FreeHand
PegakTop C> Corel Draw

T 3. AHIMATOPEL
Pexaktop A> Adobe After Effects
PexakTop B> Macromedia Flash
PexakTop C>Ulead GIF Animator
PexakTop D> Animagic GIF




[image: image20.png]Tumn 4. UepTéible

PexakTop A
Pexaktop B
PegakTop C

AutoCAD
ArchiCAD
Corel Designer

Trm 5. 3D-Ipagika

PemakTop A
Pexaktop B
PexakTop C
PexakTop D>
Pexaktop E

3D Studio MAX
Real 3D

Caligari trueSpace
Maya

Blender




Задание 2. Откройте файл С:\школа\рабочие файлы\работы по WORD\ Информация. Выполните следующие задания:

1. Установите размеры полей: левое – 3 см, остальные – 2 см.

2. Установите альбомную ориентацию листа.

3. Установите красную строку для всех абзацев – 2 см.

4. Вставьте колонтитулы:

В верхнем колонтитуле укажите фамилию и имя. Форматирование: по центру, полужирный курсив, 10 пт, шрифт Arial Cyr.

В нижнем колонтитуле укажите текущую дату и время. Форматирование: по правому краю, курсив, 10 пт, шрифт Corier.

5. Выполните разное выравнивание абзацев.

6. Задайте двойной интервал между строками первого абзаца.

7. Установите интервал после первого абзаца – 18 пт.

8. Четвертый абзац установите с новой страницы.

9. Установите абзацный отступ слева для четвертого абзаца в 5 см.

10. Пронумеруйте страницы по нижнему краю листа, слева. Номер должен стоять и на первой странице.

Задание 3.

[image: image21.png]OTkpoiiTe haiin O6ecneuenme\ 53 \rpaduxa . doc. MpeobpasyiiTe TEKCT B CIMCOK C IPAGIMYECKIMI MAPKEpaMU.

@opMaTE IpaduIecKuT afinop
CorelDraw document (CDR)

Graphic Interchange Format (GIF)

Joint Photographic Espert Group (TPEG, JPG)
PSD

Portable Network Graphic (PNG)

Tagged Image File Format (TIFF)

Windows metafile (WMF)

Bitmap (BMP)
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