Лабораторно-практическая работа № 1

Ввод текста, форматирование символов и абзацев.
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Задания для практической работы:

ЗАДАНИЕ 1
Открыть файл AZBUKA (Школа/ Рабочие файлы / Работы по Word). Расставить абзацы по алфавиту, лишние удалить. 

ЗАДАНИЕ 2
Открыть файл INF (Школа/ Рабочие файлы / Работы по Word). Привести текст в соответствие со следующим образцом:
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ЗАДАНИЕ 3
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 в каждом четверостишии. Делается это с помощью нажатия комбинации клавиш <Shift+Enter>. На самом деле при нажатии <Shift+Enter> абзац не заканчивается — заканчивается лишь строка абзаца. Следующая строка будет вводиться без отступа, т.е. она относится к тому же абзацу. Между четверостишиями обычный конец абзаца. Подсчитайте количество получившихся абзацев. 
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ЗАДАНИЕ 4 Упражнение: 
1. Рассмотрите текстовый документ, который вы должны создать в приложении Microsoft Word. Определите сколько абзацев в данном документе.
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TIOGMITKE, OUEHb THTEPECHBIT PACCKA3, YMOTKHYTE Ha KOPOTKOE BPEMI,
OUEHE OTTACHENT YeToBeK.

Sananue 2. 3armommTe Moj AHMKTORKY IPeToKeHHe, TOTUePKHITe
TTIABHEIE T BTOPOCTETICHHBIE WICHEL

11 mormime 771 KieHa Ka bl rof GepesKa CTpoiiHas IBeTeT.
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2. Заполните таблицу. 

	№
	Первая строка
	Выравнивание
	Начертание

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 


3. Наберите текст без учета форматирования, а потом, выделяя необходимый слово, строку или абзац, примените необходимое оформление.
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Sagarne 1. JIaHHELe COUETAHIEE 3aMeHIITe OTHIM CTOBOM. (BHIOTHIITe B (hopMe TBOUECKOro
JkTanTa)

V4aCTOK OKOTIO MIKOTEL, Gy(peT BO37Ie BOK3AIA, OUEHE CTAPEIT YEMOBEK, Uy Th-UyTh OTKPEITOE
OKHO, CeCTE HeHAOITO, TIOROIITIL TOGIIDKE, OUEHb IHTEPECHENT PACCKA3, YMOTKHYTh HA
KOPOTKOE BPEMA, OUeHb OMACHEIT YeroBeK. |

Sagarrte 2. 3arIIITe MO ANKIOBKY TPEIUTO/KEHTIe, ITOUePKHILTe ITTaBHEIE I BTOPOCTETIeHHELe
wierss |

II s 771t KiTeHa KaKaplit ro Gepeska cIpoifHad uperet.

(1. Msenoe) |
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Для изменения интервала и положения символов используется вкладыш Интервал диалогового окна Шрифт. В поле Масштаб выбирается степень растяжения или сжатия символов.
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