ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА
«Фильтрация данных (работа в режиме Базы данных)
Задание 1. Расчет зарплаты

1. Переименуйте рабочий Лист1 в Зарплата, Лист2 в Сортировка. Лист3 удалить.
2. Введите заголовки столбцов.

3. Для ввода данных в таблицу воспользуйтесь Формой, для этого:

1) Выделите любую ячейку заголовка таблицы.

2) Выберите Данные – Форма.

3) Внесите данные о каждом сотруднике в соответствующие окошки, нажмите Добавить.

4) После ввода последней записи нажмите кнопку Закрыть
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H

	1. 
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Таб.номер
	Отдел 
	Должность
	Начислено 
	Удержано 
	К выдаче

	2. 
	1
	Ли А.А.
	11043
	3
	Инженер
	3850
	
	

	3. 
	2
	Сидоров В.В.
	11028
	1
	бухгалтер
	4500
	
	

	4. 
	3
	Петров П.П.
	11044
	2
	Ст.инженер
	4200
	
	

	5. 
	4
	Алексеев Р.П.
	11036
	1
	Бухгалтер
	4450
	
	

	6. 
	5
	Штагер Е.А.
	11017
	3
	Нач.отдела
	6200
	
	

	7. 
	6
	Сидоров П.П.
	11014
	1
	Зам.директора
	7600
	
	

	8. 
	7
	Сажин Р.О.
	11025
	2
	Зам.директора
	7480
	
	

	9. 
	8
	Протасов И.А.
	11019
	1
	Нач.отдела
	6450
	
	

	10. 
	9
	Петров Н.И.
	11018
	2
	Нач.отдела
	6850
	
	

	11. 
	10
	Пинчук И.И.
	11033
	2
	Инженер
	3460
	
	

	12. 
	11
	Пилипенко Ю.Д.
	11012
	3
	Инженер
	3950
	
	

	13. 
	12
	Петров С.В.
	11022
	3
	Инженер
	3740
	
	

	14. 
	13
	Осина Л.Д.
	11045
	1
	Референт
	2800
	
	

	15. 
	14
	Львов О.И.
	11023
	1
	Ст.бухгалтер
	7200
	
	

	16. 
	15
	Козлов Е.И.
	11010
	3
	Инженер
	3600
	
	

	17. 
	16
	Кириллов А.П.
	11002
	2
	Ст.инженер
	4100
	
	

	18. 
	17
	Бондаренко А.А.
	11009
	1
	Директор
	9850
	
	

	19. 
	18
	Алексеев И.В.
	11003
	1
	Гл.бухгалтер
	7800
	
	


4. Заполните пустые ячейки (удержание составляет 14%).
5. Для данных столбцов Начислено, Удержано, К выдаче примените денежный формат.

6. Оформите таблицу по своему желанию.

7. Найдите, используя Автофильтр, записи о сотрудниках с зарплатой ниже 4000 р. Скопируйте результаты поиска и поместите из под основной таблицей.

8. Найдите записи о сотрудниках 1-го отдела. Скопируйте результаты поиска и поместите их после результатов выполнения пункта 7.
9. Найдите записи о сотрудниках 2-го отдела, у которых сумма к выдаче находится в пределах от 2000 р. до 4000 р. Скопируйте результаты поиска и поместите их после результатов выполнения пункта 8.

10. Найдите все записи об инженерах, фамилии которых начинаются на букву «П». Скопируйте результаты поиска и поместите их после результатов выполнения пункта 9.

11. Отсортируйте данные таблицы по двум ключам: Отдел (по возрастанию), Ф.И.О. (по возрастанию).

12. Отсортируйте данные по двум ключам: Отдел, Начисления (по убыванию).

13. Отсортируйте данные по трем ключам:

1) Отдел, Должность, Ф.И.О.

2) Отдел, Должность, Таб.номер.

14. Скройте на листе Зарплата содержимое столбцов  C, D, E, F, G.
15. Сохраните документ под именем Расчет зарплаты.xls.

Задание 2. Склад

1. Заполните таблицу. 
	Продукты
	Цена
	количество
	Сумма
	Срок реализации
	Истек

	Марс
	8,50
	125
	
	
	

	Сникерс-макс
	8,50
	240
	
	
	

	Мармелад
	12,30
	35
	
	
	

	Рондо
	7,60
	320
	
	
	

	Твикс
	7,80
	450
	
	
	

	Пастила
	24,50
	450
	
	
	

	Баунти
	8,50
	500
	
	
	

	Шок
	8,00
	370
	
	
	

	Зефир
	31,20
	270
	
	
	

	Сникерс 
	6,25
	610
	
	
	


2. Заполните пустые ячейки с учетом формата данных (на некоторые продукты специально укажите просроченную дату реализации).

3. Переименуйте Лист1 в Склад, Лист2 – в Сортировка, Лист3 – в Поиск.

4. Выполните форматирование и обрамление таблицы по образцу.

5. Отсортируйте записи в порядке убывания Срока реализации. Скопируйте результат в лист Сортировка.

6. Отсортируйте данные по двум ключам: Продукты (по возрастанию), Цена (по убыванию). Скопируйте результат на лист Сортировка.

7. Найдите все продукты с истекшим сроком реализации. Скопируйте результат на лист Поиск.

8. Найдите все продукты, для которых общая сумма не меньше 300 р. и не больше 1000 р. Скопируйте результат на лист Поиск.
9. Найдите все продукты, количество которых больше 300, а срок реализации еще не истек. Скопируйте результат на лист Поиск.

10. Придумайте свои критерии поиска (не менее двух). Запишите эти условия и скопируйте результат поиска на лист Поиск.

11. На всех листах в верхнем колонтитуле укажите свою фамилию и дату выполнения работы,  нижнем – название листов.

12. Сохраните документ под именем склад.xls.

