Лабораторная работа по теме: «Microsoft Word» 


Шрифты. Форматирование символов
ЗАДАНИЕ 1.
Открыть файл «INF». Привести текст в соответствие со следующим образцом:

Информация – это содержание сообщения, сигнала, памяти, а также сведения, содержащиеся в сообщении, сигнале, памяти. Информационные процессы, т.е. процессы передачи, хранения и переработки информации, всегда играли важную роль в жизни общества.

Люди обмениваются устными сообщениями, записками, посланиями. Они передают друг другу просьбы, приказы, отчеты о проделанной работе, описи имущества; публикуют рекламные объявления и научные статьи; хранят старые письма и документы; долго размышляют над полученными известиями или немедленно кидаются выполнять указания начальства. Всё это – информационные процессы.
Информация всегда связана с материальным носителем, а ее передача – с затратами энергии. Однако одну и ту же информацию можно хранить в различном материальном виде (на бумаге, в виде фото негатива, на магнитной ленте) и передавать с различными энергетическими затратами (по почте, по телефону, с курьером и т.д.), причем последствия – в том числе и материальные – переданной информации совершенно не зависят от физических затрат на ее передачу. Поэтому информационные процессы не сводимы к физическим, и информация, наряду с материей и энергией, является одной из фундаментальной сущностей окружающего нас мира.
Сохранить изменения в файле под именем «задание 1».

ЗАДАНИЕ 2.
Открыть файл «Pudel».
Форматирование символов по четверостишиям: 
1– шрифт Arial Narrow, межсимвольный интервал – разреженный.

2 – шрифт  Comic Sans MS, межсимвольный интервал – уплотненный. 
3 – шрифт Courier New, видоизменение  - с тенью.
4 – шрифт Impact, видоизменение – контур.

5 – видоизменение – приподнятый шрифт, цвет символов – синий. 

6 – анимация – красные муравьи, цвет символов – красный.
7 – анимация – фейерверк, подчеркивание – волнистая двойная линия.
Сохранить изменения в файле под именем «задание 2».

ЗАДАНИЕ 3.
Набрать по образцу следующий ниже текст (шрифты и их размеры подобрать самостоятельно):
Пермский

академический театр оперы и балета 

им. П. И. Чайковского

В. Гаврилин

АНЮТА
Балет в 2 действиях

Либретто А. Белинского и В. Васильева
по рассказу А. П. Чехова «Анна на шее»
((((((((((((((((((((((((((((((((
( Дирижер – В. Г. Мюнстер
( Балетмейстер – народный артист СССР, лауреат Ленинской и государственных премий СССР и России и премии Ленинского комсомола В. В. Васильев.

( Ассистент балетмейстера – заслуженный артист России К. А. Шморгонер
( Художник – Лаймонис Бубиерс
( Художник по костюмам – Весма Клиемане  
ЗАДАНИЕ 4.
Набрать следующие таблицы степеней и логарифмов:
21 = 2

22 = 4

23 = 8

24 = 16

25 = 32

26 = 64

27 = 128

28 = 256

29 = 512

210 = 1024

log22 = 1

log24 = 2

log28 = 3

log216 = 4

log232 = 5

log264 = 6

log2128 = 7

log2256 = 8

log2512 = 9

log21024 = 10

Сохранить документ под именем «задания 3, 4».

